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Kozérdeki adat, k6zérdekbol nyilvanos adat

R

2011. évi CXIl Toérvény 3. §. 5-6 p.

koézérdekii adat: az dllami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozo, koézfeladatdnak
ellatdsdval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen médon vagy formdban régzitett ismeret.

kozérdekbdl nyilvanos adat: minden olyan adat, amelynek
nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetdve
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli. Példaul a kozfeladatot ellatd
szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kdzfeladat elldtasdval dsszefiggd
egyéb személyes adata.
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Vonatkoz6 jogszabalyok

Magyarorszag Alaptérvénye

+ Az Alaptorvény VI. cikkének (2) bekezdése értelmében mindenkinek
joga van a kozérdek(i adatok megismeréséhez és terjesztéséhez. A
39. cikk (2) bekezdése kimondja, hogy ,,a kézpénzekkel gazddlkodd
szervezet koteles a nyilvanossdg eldtt elszamolni a kdzpénzekre
vonatkozo gazdalkoddsaval. A kbzpénzeket és a nemzeti vagyont az
atlathatdsag és a kozélet tisztasaganak elve szerint kell kezelni. A
kbzpénzekre és a nemzeti vagyonra vonatkozo adatok kézeérdekd
adatok”.
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A kozérdekii adatok megismerési és kozlési

kotelezettségét eloird jogszabalyok

e

2011. évi CXIl. térvény az informadciés onrendelkezési jogrdl és az

informaciészabadsagrol

* A kOzérdekl adatok kozzétételérdl hataroz. A kozadatokkal
kapcsolatban szol ezek megismerésének 3altalanos szabalyairdl, a
megismerés  iranti igények kezelésérfl, a tdjékoztatasi
kotelezettségérdl, az elektronikus kozzétételrdl, a kozérdeki
adatok kozponti elektronikus jegyzékeérdl és az egységes
kozadatkeresd rendszerrdl, valamint a kozzétételi listakrol.
Melléklete tartalmazza az altalanos és egyben kotelez6 kozzétételi
adatokat a frissités gyakorisaganak, és a megdrzés idétartamanak
feltintetésével.
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A kozérdekii adatok megismerési és kozlési

kotelezettségét eloird jogszabalyok

—

18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kézzétételi listakon szereplé
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol

*

Ezen rendelet a kdzzétételi listdkon szerepld adatok helyes
tagolasat irja le. Az adatok megnevezése mellett
megjegyzeseket is kozol, amellyel tovabb pontositja a
publikdlandé informacidkat. A visszakereshet8ség igy
egységes szempontok alapjan valosulhat meg.
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A kozérdekii adatok megismerési és kozlési

kotelezettségét eloird jogszabalyok
\

305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé
részletes szabalyokrol

* A Korm. rendelet tartalmazza a kozzetétel szervezesi és Ggyviteli
feltételeit, a honlap kialakitdsardl, fellelhet6ségérdl és
mukddtetésérdl, az adatok helyesbitésérdl, frissitésérdl és
eltavolitasardl, a kozponti honlapon vald kozzétételrdl és az
egységes kdzadatkeresd rendszerrdl, a kozponti elektronikus
jegyzékrdl, valamint az adatintegraciordl a részletes szabalyokat.
Meghatarozza, hogy milyen leir6 adatokat kell szolgadltatniuk a
konyvtaraknak a kozadatkeresd szamara.
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A kozzététel és az internetes honlap

kialakitasanak altalanos szabalyai

R

* A feladat teljesitésére ki kell jel6Ini az erre alkalmas munkatarsat.
*  Rendelkezni kell k6zzétételi szabalyzattal.

* Az ismereteket barki szamadra, személyazonositas nélkul, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhatdé mddon,
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni.

* A kozzététel megvaldsulhat sajat honlapon vagy a miikddéssel kapcsolatos
koordindciot ellatd szerv honlapjan vagy az erre a célra [étrehozott kdzponti honlapon.
Utobbi esetekben az adatfelelds és az adatk6zl6 kozotti feladatmegosztdst
,megdllapodds”-ban kell régziteni.

* A weblapon kdzérthetd modon tajékoztatadst kell adni az adatok egyedi igénylésének
mikéntjérdl, valamint az igénybe vehetl jogorvoslati lehet8ségekrdl is.

# Alkalmas legyen az adatok folyamatos publikalasara, az alland6 izemelés garantalt
legyen. (Uzemzavar esetén munkaidében a probléma elharitasat haladéktalanul meg
kell kezdeni.)
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A honlap kialakitas egyéb szabalyai

*

T

A honlap fdoldalan jol [athaté helyen el kell helyezni egy ,,K6zérdekd adatok”
elnevezésl hivatkozast (meniipontot)

Meg kell jeleniteni a kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast is. A Kozadattar
oldalaréol van mdd a  hivatalos logé vagy keres6doboz letdltésére.
http://kozadattar.hu/egyeb segedletek

A weblap olvashatdsagat elterjedt, tovabba a vakok, gyengén [atok 3ltal széles kdrben
hasznalt eszkdzdkkel kell biztositani.

Védeni kell a weblapot sériilés, jogosulatlan valtoztatas, torlés és megsemmisulés ellen.

A kdzzétételrdl, javitasrdl, frissitésrdl naplot kell vezetni, amely tartalmazza azok idejét,
emellett a felhasznalét is azonositja, aki végrehajtotta a feladatot. A napldzott
adatdllomanyt ovni kell a megsemmisiléstdl, az illetéktelen személyek altali
megtekintéstdl, valtoztatastdl, torléstdl, és a bejegyzések sorrendjét érintd
maodositastol. A napldordl folyamatosan biztonsagi masolatot kell késziteni.
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Ha nem rendelkeziink adattal...

o

# Az IHM rendelet 2. § (2) bekezdés értelmében ,,az adott szerv
vonatkozdsaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel Kkell

tlntetni, de a pontos t3jékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott
kozérdek(i adat a szervnél nem all rendelkezésre”.
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Kozzétételi lista

o

*

Az Infotv. melléklete tartalmazza.

*

Az IHM rendelet 2. melléklete szerint elSirt csoportositast mindenképp
tartani kell, nem lehetséges az eszerint eltér6 megjelenitési egységhez
besorolt adatokat ugyanazon egységbe elhelyezni.
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1.1 KOzzéteendo szervezeti adatok

\

Elsd kdzzétételi egység: Elérhetdségi adatok
* Hivatalos név
« Székhely
* Postacim

* Telefonszam

* Fax szam

* Kozponti elektronikus levélcim

* Ahonlap URL+je

« Ugyfélszolgalat elérhetésége (telefon, fax, tigyfélfogadas helye, postacime)
* Az ugyfélszolgalati vezetd neve

* Az ugyfélfogadas rendje
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1.1 K6zzéteendo személyzeti adatok

o

Masodik kdzzétételi egység: A szervezeti struktura

# A szervezeti struktira dbrdja (a szervezeti egységek és vezetGik megnevezésével)

Harmadik k6zzétételi egység: A szerv vezetoi

* A szerv vezetdjének, vezetdinek neve, beosztds megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

* A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)
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1.2 Feltigyelt koltségvetési szervre,

1.3 Gazdalkodé szervezetre,
1.4 Kdzalapitvanyokra vonatkozo adatok

~—

A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellen6rzése alatt 3allo6 vagy
aldrendeltségében miik6d6é mds kozfeladatot ellaté szerv adatai (név, cim
stb.)

A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellen6rzése alatt 3allé vagy
aldrendeltségében miikddd gazdalkodd szervezet adatai (név, cim, stb.)

A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt allo vagy
aldrendeltségében miikddd kdzalapitvany adatai (név, cim, stb.)

Ha a konyvtdr ezekkel nem rendelkezik, akkor erre vonatkozéan k6zéini kell, hogy az
adott kbzérdekli adat a szervnél nem dll rendelkezésre.
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1.5 Felligyelt lapokra vonatkozo adatok

o

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve

« kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok szerkeszt6ségének és kiaddjanak

neve és elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok f8szerkesztdjének a neve

Természetesen, ha a kdnyvtdar nem alapitott lapot, akkor erre vonatkozéan k6z6lni
kell, hogy az adott k6zérdekU adat a szervnél nem dll rendelkezésre.
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1.6 Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellendrzést

vagy feliigyeletet gyakorlo szerv adatai

o

« hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak cime

« (igyfélszolgalatanak vagy koézonségkapcsolatanak elérhet8sége (telefonszam,
telefaxszdm, Ggyfélfogadas helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje
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1.7 Alapitott koltségvetési szerv adatai

o

* A kozfeladatot elldtd szerv dltal alapitott kdltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabdly megjeldlése, illetve azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, mikodési engedélye

* A koltségvetési szerv vezetlje, honlapjanak elérhetdsége

Természetesen, ha a kényvtdr nem alapitott koéltségvetési szervet, akkor erre
vonatkozéan ko6zolni kell, hogy az adott kozérdekl adat a szervnél nem adll
rendelkezésre.
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2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

o

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore
* Alapitd Okirat
* SZMSZ vagy tgyrend
* Konyvtarhasznalati szabalyzat
*  QyUjtokori szabalyzat
*  Egyéb SZMSZ-hez tartozd szabdlyzatok
« Kildetésnyilatkozat
A kodzérdekii adatok igénylése
* A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje

* A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények tekintetében illetékes szervezeti
egység neve

# llletékes szervezeti egység elérhetésége (postacime, foldrajzi helye, telefonszédma,
telefaxszdma, elektronikus levélcime)
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Gazdalkodasra vonatkozo adatok

—

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellendrzések felsorolasa

*

+ Az Allami Szamvev8szék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasai
* A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

* A kozfeladatot ellatéd szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitdasanak
jellemzésére, hatékonysagdnak és teljesitményének mérésére szolgdlé mutatok és
értékiik, id6beli valtozasuk

* A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgy(ijtés eredményei, id8beli valtozasuk

# A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései

* A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti beszamoloi

* A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés végrehajtasardl — a kilon jogszabalyban
meghatarozott mddon és gyakorisdggal — készitett beszamoladi
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Gazdalkodasra vonatkozo adatok

—

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszama és személyi juttatdsaira
vonatkozd Gsszesitett adatok

*

* A vezetOk és a vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint kéltségtéritése Osszesitett Osszege

* Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

* Az 6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé értékili arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgdltatdas megrendelésre vonatkozd szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz8dést kotd felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore kotott szerzddés
esetében annak idGtartama

* KoOzbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a megkotott
szerzOdésekrol
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K6zadattar honlapja: http://kozadattar.hu/

Az adatkozlének nyilatkoznia kell, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése
szerinti szervnek vagy egyéb, e bekezdésében nem nevesitett
kozfeladatot ellatd szervnek mindsil-e. A nyilatkozat mellett az alabbi
adatokat kell bejelenteni: az adatfelelds neve és székhelye, az
adatfelel8ssel vald kapcsolattartas adatai (elérhet8ség);

A bejelentés alapjan a miniszter az adatfelel8st nyilvantartasba veszi, aki
majd engedélyt kap az egységes kdzadatkeresd rendszerhez és a kozponti
elektronikus jegyzékhez val6 csatlakozashoz.

Az egységes kozadatkeresd rendszerhez valé csatlakozas nem

mentesiti az adatfelelost az elektronikus koOzzététel

kotelezettsége alol.

3. KSZR M{helynap - Gydr- 2014. 10. 27.


http://kozadattar.hu/

Megyei konyvtarak a k6zadatkereso6 rendszerben

L

2 db; 11%

5 db; 26%

12 db; 63%

m Aktiv [ Regisztralt Nem talalhaté

Az aktiv konyvtarak esetében az adatok relevancidjanak fenntartasara kell fékuszalnunk
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*

R

A KSZR miik6dést meghatarozé alapveto6 jogszabalyok

A szolgaltaté hely hivatalos neve, székhelye, postacime (postafidk szerinti cime, ha van)
Telefonszam, faxszam, elektronikus levélcim

A honlap URL-je (telepiilés honlapja pl.)

Koényvtaros neve

Nyitva tartas

Hasznilati szabalyzat, benne a szolgaltatasok megnevezése, szolgaltatasok tartalmanak
leirdsa, a szolgaltatasok igénybe vételének rendje, dija, kedvezmenye
Alaptevékenységgel kapcsolatos nyilvanos megallapitasokat tartalmazo vizsgalatok

A tevékenységére vonatkozd statisztikai adatok (id6beli valtozasuk)
*  Forgalmi adatok,

#  Allomany adatok

*  Szolgaltatdsokhoz kapcsolddd adatok

*  Rendezvények adatai stb.
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KSZR informacidok megjelenése a Megyei Kényvtarak

honlapjan az adatfelvétel id6pontjaban (2014. oktéber 1-7.)

T

A 19 megyei kényvtarbdl:

*

*

*

1 honlapja atmenetileg nem elérhet§ (azdéta ez megoldddott!
Jelenleg telepiiléslistat kozol)

1 honlapjan nem taldltunk KSZR informacidkat

3 megyei konyvtar nem tarol egyéni informacidkat a telepulésekrdl,
telepdiléslistat biztosit

2 - az ellatasba varosi konyvtarakat is bevono - megyei konyvtar az
online adatok rogzitését a varosaira bizza, igy a telepulési adatok
egy megyén Dbellil eltérd strukturaban, min8ségben és
mennyiségben jelennek meg a varosi kdnyvtarak honlapjain
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Mintavétel alapjan 80 teleplilés honlapjat tekintettik at a telepilés konyvtari
szolgaltatasardl sz4ld informacidk utan kutatva. A szolgaltatd helyeket szamba vev§
megyei listdk 5., 15., 20., 30. és 40. elemét vizsgalva. Ezek alapjan a kovetkezd
megallapitdsokat tehetjik:

# A kivalasztott telepiilések kozil 13 (16 %) még nem rendelkezik honlappal.
* 29 (36 %) teleplilés honlapjan nincs informacid a kényvtarrdl, a konyvtari ellatasrdl,
szolgaltatasokrdl.

# A konyvtarrdl informacidkat szolgaltatd telepiilések koziil 7 (12 %) emliti valamilyen
formdban (pl. az SZMSZ-ben emlitve), hogy a kdnyvtari szolgaltatds a telepiilésen
KSZR keretben valdsul meg.

Figyelnink kell, hogy a KSZR ismertetés kapcsan pontos szakkifejezéseket
hasznaljunk, hogy ne forduljanak eld téves informaciok.

A telepulési konyvtarakrdl leggyakrabban kozolt informaciok: az elérhetdség (cim,
emailcim, telefonszdm), a nyitva tartas, a konyvtaros neve.
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Megyei Konyvtari honlap megoldasok:

https://baranyahalo.hu
www.bacstudastar.hu
http://www.kkmk.hu

Telepiilési honlap megoldas:
Borota telepiilés honlapja

http://www.borota.hu/index.php?option=com_content&view=article
&id=123&Itemid=165
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KO6szoni a figyelmet a

< ( KONYVTARI INTEZET

Kutatdsi és Szervezetfejlesztési Osztaly (KSZO)

Fehér Miklds



